
استفاده بهینه از ابزارهای سیستمعامل

19 ترفند برای کاربران حرفهای کامپیوتر (بخش
پایانی)

در دو شماره گذشته به معرفی تعدادی از ترفندهای پلتفرم ویندوز پرداختیم. در این شماره بخش پایانی
این ترفندها را به شما معرفی میکنیم. شاید به طور معمول به این ترفندها نیاز نخواهید داشت ولی

دانستنشان به شما کمک میکند کارهای روزانه خود را سریعتر و بهینهتر انجام دهید و همانند یک کاربر
حرفهای از ویندوز و کامپیوتر استفاده کنید.

جهت مطالعه دو قسمت دیگر از این مجموعه مقاله بر روی لینکهای زیر کلیک کنید

 

مطلب پیشنهادی

استفاده بهینه از ابزارهای سیستمعامل

19 ترفند برای کاربران حرفهای کامپیوتر (بخش اول)

https://www.shabakeh-mag.com/workshop/3155/19-%D8%AA%D8%B1%D9%81%D9%86%D8%AF-%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AD%D8%B1%D9%81%D9%87%E2%80%8C%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1-%D8%A8%D8%AE%D8%B4-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%DB%8C
https://www.shabakeh-mag.com/workshop/3155/19-%D8%AA%D8%B1%D9%81%D9%86%D8%AF-%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AD%D8%B1%D9%81%D9%87%E2%80%8C%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1-%D8%A8%D8%AE%D8%B4-%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%DB%8C
https://www.shabakeh-mag.com/workshop/3153/19-%D8%AA%D8%B1%D9%81%D9%86%D8%AF-%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AD%D8%B1%D9%81%D9%87%E2%80%8C%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1-%D8%A8%D8%AE%D8%B4-%D8%A7%D9%88%D9%84
https://www.shabakeh-mag.com/workshop/3153/19-%D8%AA%D8%B1%D9%81%D9%86%D8%AF-%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AD%D8%B1%D9%81%D9%87%E2%80%8C%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1-%D8%A8%D8%AE%D8%B4-%D8%A7%D9%88%D9%84


مطلب پیشنهادی

استفاده بهینه از ابزارهای سیستمعامل

19 ترفند برای کاربران حرفهای کامپیوتر (بخش دوم)

15. ذخیرهسازی متنی از یک سایت

بعضی مواقع در زمان گشت و گذار در دنیای وب، جملات یا سخنانی را مشاهده میکنیم، که ارزشمند هستند.
در چنین شرایطی کاربران از سادهترین راه ممکن برای ذخیرهسازی مطالب استفاده میکنند، به این معنی

که نرمافزار NotePad را باز کرده، متن موجود در آن را کپی کرده و آنرا ذخیره میکنند. همچنین،
تعداد دیگری از کاربران تصمیم میگیرند، کل یک سایت را در قالب یک فایل html در اختیار داشته

باشند. اما جالب است بدانید که این فرآیند را میتوان بهطور خودکار در فایرفاکس سازماندهی کرد. به
طوری که با انتخاب یک متن به راحتی توانایی ذخیرهسازی آنرا داشته باشید. برای اینکار ابتدا

افزونه Save text to file را دانلود کرده و آنرا نصب کنید.

بعد از نصب این افزونه مرورگر را یک بار بسته و دوباره اجرا کنید. حال سایتی را باز کرده و متنی را
در آن انتخاب کنید. کلیک راست ماوس را فشار داده و گزینه Save Text to File را از منوی ظاهر شده 

انتخاب کنید. با اینکار پنجرهایی همانند تصویر زیر ظاهر میشود.

https://www.shabakeh-mag.com/workshop/3154/19-%D8%AA%D8%B1%D9%81%D9%86%D8%AF-%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AD%D8%B1%D9%81%D9%87%E2%80%8C%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1-%D8%A8%D8%AE%D8%B4-%D8%AF%D9%88%D9%85
https://www.shabakeh-mag.com/workshop/3154/19-%D8%AA%D8%B1%D9%81%D9%86%D8%AF-%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AD%D8%B1%D9%81%D9%87%E2%80%8C%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1-%D8%A8%D8%AE%D8%B4-%D8%AF%D9%88%D9%85
http://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/save-text-to-file/


Path to file directory نامی برای فایلی که ذخیره خواهد شد، تعیین کنید. در فیلد file name در فیلد
مکان ذخیرهسازی فایل را باید تعیین کنید.

گزینههای دیگری که در این پنجره قرار دارند برای تنظیم تاریخ ایجاد فایل، اضافه کردن یک خط مابین
متن، ذخیرهسازی آدرس سایت و نوع عملیاتی که برای ذخیرهسازی از آن استفاده میشود، مورد استفاده

قرار میگیرند. در پایین این قسمت در فیلد Save mode  نوع ذخیرهسازی قابل تنظیم است. اگر گزینه
Create  انتخاب شود؛ فایل جدیدی ساخته میشود، گزینه Append متن موجود را به ادامه فایلی که از قبل

وجود داشته است اضافه میکند.

16.  فشردهسازی با ویندوز

فشردهسازی فایلها همیشه با نرمافزارهای این حوزه انجام نمیشود. به دلایل مختلف کاربران ممکن است
توانایی استفاده از نرمافزارهای فشردهساز را نداشته باشند. در چنین حالتی اولین انتخابی که پیش

روی کاربران قرار دارد، ابزارهایی است که درون خود سیستمعامل قرار دارند. سیستمعامل ویندوز به دو
روش به کاربران این توانایی را میدهد تا فایلها یا پوشههای خود را فشردهسازی کنند.

روش اول

در روش اول کافی است فایل یا پوشه مورد نظر خود را انتخاب کرده، روی آن کلیک راست کرده و از منوی
ظاهر شده گزینه Send To را انتخاب کرده و در نهایت روی گزینه Compressed(zipped) folder  را انتخاب

کنید. فایل فشرده با فرمت فایلی Zip روی سیستم شما قرار میگیرد، درست همانند زمانی که از
نرمافزارهای فشردهسازی استفاده میکنید. همچنین، برای باز کردن فایلهایی که به این روش فشرده



میشوند، روی فایلهای فشرده کلیک راست کرده و گزینه Extract All را انتخاب کنید.

روش دوم

روش دوم در مقایسه با روش اول حرفهاییتر و هوشمندانهتر بوده و روی درایوهایی که از سیستم فایلی
NTFS استفاده میکنند، کاربرد دارد. این روش فشردهسازی میتواند به دو شکل مورد استفاده قرار گیرد.

در حالت اول عملیات روی یک فایل یا پوشه انجام میشود. در حالت دوم فشردهسازی روی کل درایو انجام
میشود. بهطوری که هر زمان فایلی روی درایو قرار میگیرد، بهطور خودکار فشرده میشود. برای فعالسازی

این قابلیت کافی است روی فایل یا پوشه مورد نظر را انتخاب کرده روی آن کلیک راست کرده و گزینه
Properties را انتخاب کنید. سپس روی زبانه General کلیک کنید. در قسمت پایین این زبانه گزینه

Compress contents to save disk space وجود دارد. اگر تیک مربوط به این گزینه را فعال کنید پیغامی
ظاهر میشود، مبنی بر اینکه آیا این فرآیند روی همه پوشهها و زیرپوشهها انجام شود یا خیر.

اما در حالت دوم این فرایند روی کل درایو انجام اعمال میشود. برای این منظور روی درایو مورد نظر
Compress drive to روی گزینه  General را انتخاب کنید. در زبانه Properties کلیک راست کرده و گزینه
save disk کلیک کنید. با اینکار فرآیند فشردهسازی روی کل درایو اعمال شده و رنگ فایلها متمایز از

فایلهای عادی تبدیل به رنگ آبی نشان داده میشوند. اگر زمانی تصمیم گرفتید این عملیات را لغو کنید،
به مسیری که در بالا به آن اشاره شد رفته و تیک مربوط به فشردهسازی را بردارید.

17. عکسبرداری از صفحه نمایش

در شرایط عادی عکسبرداری بدون هیچنرم افزار خاصی با استفاده از کلید PtrScreen انجام میشود. در
ادامه کاربر تصویر خود را در یک نرمافزار گرافیکی وارد کرده و آنرا ذخیرهسازی میکند. اما ویندوز

دارای یک ابزار داخلی است که اغلب از دید کاربران پنهان است. این ابزار Snipping Tools نام دارد. با
استفاده از این ابزار این توانایی را دارید تا عمل عکسبرداری را با انتخابهای بیشتری انجام دهید.
برای این منظور عبارت Snipping Tool را در سیستمعامل ویندوز 7 در منوی Start تایپ کرده و روی گزینه

پیدا شده کلیک کنید. با این کار پنجرهایی همانند تصویر زیر ظاهر میشود.



این برنامه رابط کاربری سادهایی دارد. همانگونه که در تصویر مشاهده میکنید Snipping Tool از سه
دکمه تشکیل شده است. دکمه اول New برای عکسبرداری از صفحه مورد استفاده قرار میگیرد. زمانی که

روی فلش کنار این دکمه کلیک کنید، گزینههای مختلف عکسبرداری از صفحهنمایش به شما نشان داده
میشود. این گزینهها به شرح زیر هستند:

Free-form Snip : فرآیند عکسبرداری غیرقاعده را امکانپذیر میسازد.

Rectangular Snip : فرآیند عکسبرداری را در غالب یک چهارچوب استاندارد مستطیلی شکل امکانپذیر
میسازد.

Windows Snip: عکسبرداری از پنجرهایی که باز است را امکانپذیر میسازد.

Full-Screen Snip : از کل صفحهنمایش عکسبرداری میکند.

دکمه Options دسترسی به گزینههای پیکربندی را امکانپذیر میسازد. گزینههایی همچون اضافه کردن
آدرس صفحات وب، کپی کردن مقادیر snipping در کلیپبرد و .... از جمله این موارد به شمار میروند.

زمانی که عکسی از صفحهنمایش گرفته شد، ابزار ویرایشگر این برنامه بهطور خودکار ظاهر میشود. با
استفاده از این ابزار این توانایی را دارید تا یکسری کارهای ساده ویرایشی را روی تصویر انجام

داده و در نهایت با کلیک روی دکمه Save تصویر را در یکی از فرمتهای رایج تصویری و یا در قالب یک
فایل HTML  ذخیرهسازی کنید.

18. تبدیل متن به گفتار

شاید برای شما بارها پیش آمده است که نیازمند شنیدن متنی به زبان انگلیسی هستید یا به عبارت
سادهتر تمایل دارید متن خود را به گفتار تبدیل کنید. برای این منظور نرمافزارهای متنوعی وجود
دارند که هر کدام ویژگیهای خاص خود را دارند، اما جالب است بدانید که بدون هیچگونه نرمافزار

جانبی نیز این توانایی را دارید تا متن خود را به گفتار تبدیل کنید. ویندوز در این زمینه راهکار
جالبی پیش روی شما قرار میدهد. .به طوری که ویندوز متن شما را بهطور خودکار به گفتار تبدیل میکند.

اما برای دسترسی به این قابلیت باید آنرا به شکل سادهای ایجاد کنید. برای این منظور NotePad را
باز کرده و دستورات زیر را درون آن تایپ کنید.

Dim input, obj
input=InputBox("Enter your text:","Automatic")
Set obj =CreateObject("sapi.spvoice")
obj.Speak input

کاری که دستورات بالا انجام میدهند نشان دادن یک پیغام ورودی در پنجره ظاهر شده و ساخت یک نمونه
از شی sapi.spvoice و فراخوانی متد Speak است. بعد از وارد کردن دستورات بالا فایل را با نام دلخواه

ذخیره کنید. دقت کنید در زمان ذخیرهسازی فایل پسوند فایل vbs باشد و نه txt و یا txt.vbs برای این
منظور از کادر Save as type گزینه All Files را انتخاب کنید.

حال روی فایل ساخته شده دوبار کلیک کنید. پنجرهایی مانند تصویر زیر ظاهر میشود.



در کادر متنی عبارتی را تایپ کرده و کلید ok را فشار دهید. متن وارد شده به صورت شنیداری از طریق
بلندگوهای سیستم پخش خواهد شد. به این شکل بدون نیاز به نرمافزار خاصی به قابلیت مهمی دست پیدا

کردهاید!

Rundll32 19. مجموعه فرمانهای

ویندوز به روشهای مختلفی به کاربران این توانایی را میدهد تا به مؤلفههای ویندوز دسترسی داشته
باشند. تا قبل از پیدایش ویندوز 10 بسیاری از کاربران از Control Panel برای دسترسی به اجزاء مختلف

ویندوز استفاده میکنند. اما همواره راههای سریعتری برای دسترسی به مؤلفههای ویندوز وجود دارد.
البته در بیشتر موارد این روشها بهطور صریح و روشن در اختیار کاربران قرار ندارد. بلکه باید با

استفاده از محیط خط فرمان به آنها دسترسی پیدا کرد. مجموعه فرمانهای Rundll32 از جمله این موارد
به شمار میروند. اگر با این مجموعه فرمانها آشنایی پیدا کنید، به سادهترین شکل ممکن به اجزاء

مختلف ویندوز دسترسی خواهید داشت. مجموعه فرمانهای Rundll32 یک فهرست طولانی هستند که هر کدام
دسترسی به بخشهای مختلفی از ویندوز را امکانپذیر میسازند. برای اطلاع در خصوص مجموعه فرمان های

مرتبط با Rundll32 به این آدرس مراجعه کنید.

بهطور مثال اگر عبارت RunDll32.exe shell32.dll,Control_RunDLL را در دیالوگ Run وارد کرده و اجرا
کنید، پنجره Control Panel ظاهر میشود.

=============================

شاید به این مقالات هم علاقمند باشید:
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http://www.thewindowsclub.com/rundll32-shortcut-commands-windows
https://www.shabakeh-mag.com/workshop/3154/19-%D8%AA%D8%B1%D9%81%D9%86%D8%AF-%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AD%D8%B1%D9%81%D9%87%E2%80%8C%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1-%D8%A8%D8%AE%D8%B4-%D8%AF%D9%88%D9%85
https://www.shabakeh-mag.com/workshop/3154/19-%D8%AA%D8%B1%D9%81%D9%86%D8%AF-%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%A8%D8%B1%D8%A7%D9%86-%D8%AD%D8%B1%D9%81%D9%87%E2%80%8C%D8%A7%DB%8C-%DA%A9%D8%A7%D9%85%D9%BE%DB%8C%D9%88%D8%AA%D8%B1-%D8%A8%D8%AE%D8%B4-%D8%AF%D9%88%D9%85


13 فناوری پوشیدنی که در سال 2016 رواج پیدا خواهند کرد

ده فناوری عجیب و حیرتانگیز 2015

با این 12 کار از سرقت هویتتان در فضای مجازی جلوگیری کنید
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https://www.shabakeh-mag.com/information-feature/2576
https://www.shabakeh-mag.com/information-feature/2576
https://www.shabakeh-mag.com/information-feature/2532
https://www.shabakeh-mag.com/information-feature/2532
https://www.shabakeh-mag.com/information-feature/2333
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بازدید از این 8 سایت هوشتان را افزایش میدهد

۷ سرگرمی که هوش شما را بیشتر میکند

15 قابلیت پنهان در آیفون کـه شمـا از آن بیاطلاع هستید

با این 10 ترفند بیشترین سود را از لینکدین ببرید
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اگر موفقیت میخواهید، این ۲۵ ویژگی را از خود دور کنید

۲۰ راز بهرهوری فوقالعاده افراد بسیار موفق

۱۰ نکته اساسی برای موفقیت کسانی که در خانـه کار میکنند

نویسنده: 
حمیدرضا تائبی

دسته بندی: 
کارگاه

تاریخ انتشار: 
11:35 - 18/02/1395

برچسب: 
ویندوز - سیستم عامل - ترفند
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