
لیست مخاطبان خود در Outlook یا هاتمیل را مدیریت کنید

چگونه در Outlook از لیست مخاطبان خروجی
بگیریم؟

اگر از سرویس ایمیل مایکروسافت Outlook استفاده میکنید باید بدانید که خروجی گرفتن از تمام
مخاطبان کار بسیار سادهای است. سرویس ایمیل Outlook یا هاتمیل بهعنوان یکی از محبوبترین سرویسهای

ایمیل مدیریت مخاطبان را خیلی راحت کرده است.

برای گرفتن خروجی از مخاطبان در سرویس ایمیل Outlook یا هاتمیل مراحل زیر را دنبال کنید:

روی لپتاپ یا دسکتاپ وارد اکانت خود در Outlook یا هاتمیل شوید.
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در نوار پایین صفحه آیکون People را پیدا کنید. معمولا این نوار بهصورت پیشفرض در قسمت سمت چپ قرار
دارد. اما گزینههای سفارشیسازی به شما این امکان را میدهند تا جای آنها را تغییر دهید.

روی آیکون People کلیک کنید تا لیستی از تمام مخاطبان خود را ببینید.

در نوار بالا گزینه Manage را میبینید. روی آن کلیک کنید.

گزینه Export contacts را انتخاب کنید.



محلی که میخواهید مخاطبان را در آنجا ذخیره کنید مشخص و روی Save کلیک کنید.

لیست مخاطبان بهصورت یک فایل CSV روی دسکتاپ یا هر پوشهای که انتخاب کرده باشید خروجی گرفته
میشود.
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